
厦门南洋职业学院文件

厦南洋教〔2020〕19号


厦门南洋职业学院2019-2020学年度第二学期期末复习、考试工作安排通知
各二级学院、学生工作处： 

根据本学期教学工作总体安排，现就本学期期末复习、考试工作做如下安排，请认真组织落实到位。

一、课程截止（或暂停）时间与期末考试时间

本学期上课截止时间为第18周星期五（2020年6月26日）；期末考试时间为第19周星期一至星期五（2020年6月29日—7月3日），其中实践类课程考试在第18周（前）随堂进行。
二、考试采用线上考试的模式
教师在学习通内编制试题和完成考试的相关设置，学院、教研室主任对试卷进行审核修订。

三、任课教师提交试题样卷（或电子文档）时间
1．第18周考试的课程，试题样卷（电子文档）务必在第16周星期三（2020年6月10日）之前交至各二级学院教务人员处。

2．第19周考试的课程，试题样卷（电子文档）务必在第16周星期五（2020年6月12日）之前交至各二级学院教务人员处。
四、命题要求
1.命题必须以考试大纲为依据。试题内容与范围、深度与广度不得超过考试大纲的要求，考试时间100分钟，C类课程根据课程实际情况确定考试时长。
2.试题结构要合理，难易适度，分数比例分配恰当，本次考试采用线上考试的方式进行。A类课程以客观题为主，如单选题40分（每小题1分），多选题40分（每小题2分），填空题10分（每空2分）、判断题10分（每空1分）； B类课程的主观试题应控制在总分数的30％以内，如单选题30分（每小题1分），多选题30分（每小题2分），填空题10分（每空2分），主观题30分（简单、论述题）；C类课程根据课程实际情况来定。每门课程编制两套试卷题量用于考试，同时提供试题答案及评分标准，考试卷面成绩满分均为100分。
3.提交的样卷应为电子档。

4.试卷命题工作由各二级学院落实。
5.务必做好试卷在命题、保管、传送、存档等各个环节的保密工作。

五、成绩录入及要求

成绩录入时间：任课教师评卷、正方系统录入成绩、交回《成绩登记表》、《课程考试成绩分析表》时间为：该课程考后一周之内。

成绩录入要求：

1．任课老师交回的成绩，总评成绩须按各课程标准中规定的比例合成。

2．任课老师须在规定时间内按要求在正方系统中录入所任班级的课程成绩，并打印《成绩登记表》（格式二）、《课程考试成绩分析表》（格式三）后签名上交。

3．试卷存档方式参照教务处公布的要求进行。

4．务必准时交回成绩登记表。
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