厦门南洋职业学院文件

厦南洋教〔2016〕17号


厦门南洋职业学院关于核对
2015-2016学年第二学期学籍的通知

各班班主任/辅导员：

为准确掌握我校各类学生学籍情况，现对该项工作做如下说明，请认真阅读后，协助完成。

一、具体要求说明

1. 班主任/辅导员根据目前学生实际在校学习情况，在《2015-2016年度在校生学年注册花名册》备注栏中注明 “休学”、“退学”等特殊情况；属于“休学”、“退学”的，但学籍确认表上仍有名字的学生，请通知学生于2016年4月5日前至教学科研处学籍科办理休、退学相关手续，否则视为自动退学，上报省教育厅学生处； 

2.核对无误后请班主任/辅导员在《2015-2016年度在校生学年注册花名册》确认签名、填写班级总人数和核对时间。

二、时间及要求

请各班主任/辅导员于2016年4月6日上午9：00前将材料汇总交至各二级院教务员处。请各二级院教务员按年级、专业整理后，于2016年4月7日上午9：30前将材料交至教学科研处学籍科。

厦门南洋职业学院学生自动退学申请表
填表日期：        年     月    日
	姓名
	 
	性别
	 
	培养层次
	 
	身份证号
	 

	学院
	 
	级别专业
	 
	学号
	 

	自动退学原因及与学生、
学生家长的联系情况说明
（可另附页说明）
	 
 
 
 
 
 
                             
                         
           辅导员签名：
                          年   月   日

	学院领导
意见
	 
 
领导签字（盖章）：            
年  月  日

	教务处意见
	  
领导签字（盖章）：
年  月  日

	学生处意见
	 
领导签字（盖章）：
年  月  日

	主管校领导意见
	 
 
领导签字（盖章）：
年  月  日


注：1、本申请表由辅导员负责办理。 2、本表一式一份，交教务处学籍科开具自动退学证明。3、本手续办理完毕后，其证明只在学校各相关部门留存，不给学生，如学生需开具退学证明并办理提档等手续，需本人按退学程序重新办理退学手续。
                     厦门南洋职业学院教学科研处
                  2016年3月29日
发文：厦门南洋职业学院教学科研处　2016年3月29日印发

