厦门南洋职业学院文件

厦南洋教〔2016〕29号


厦门南洋职业学院关于开展2015-2016学年

第二学期期中教学检查的通知

各二级学院：

我校本学期期中教学检查定于2015年4月25日～5月6日进行。现将有关事项通知如下：

一、目的和要求

通过教学检查，全面了解本学期教学执行情况，加强对教学过程的监控和管理，总结成绩，发现问题，找出差距，取长补短，确保后阶段的教学任务更好地落实、完成。要求各二级学院积极组织，互相配合，圆满完成本次检查工作。

二、检查主要内容及标准：
	主要内容
	标   准

	教师教学情况登记表/电子教案
	填写内容正确，填写进度须超过实际教学进度

	课程标准
	有且规范

	查课记录单
	日常查课并进行登记

	2013级毕业设计（论文）准备情况
	指导教师的分配情况、选题情况等


准备情况（大纲、任务书、安排计划）

	
	

	教研室活动记录
	活动有记录（次数、内容）

	教师（领导）听课记录
	每人每月至少1次

	电子课程档案建设情况
	上学期开设课程按照课程包内容建完

	教师业务电子档案
	本学期任课教师及任教课程汇总表纸质版；教师业务电子档案按校内专职教师、行政兼课教师和校外兼职、兼课教师分类建档，一人一档，内含教师基本信息、学历学位职称职业资格扫描件、本年度学位提升或职称晋升或科研成果扫描件


三、检查方式：

1. 2016年4月25日～5月6日以二级学院为单位组织教研室进行自查、听课，并将书面总结于2016年5月4日前交至教学科研处邱晓慧副处长。

2. 2016年5月2日～4日由教学主管校长组织督察室、教学科研处相关人员对各二级学院的教学、管理、实验实训室等方面进行抽查；并组织相关人员对课堂教学、实验教学进行抽样听课等。
附件1：厦门南洋职业学院2015-2016学年第二学期教师教学资料检查记录表

附件2：厦门南洋职业学院2015-2016学年第二学期期中教学检查情况反馈表

附件3：期中教学检查时间安排表
 厦门南洋职业学院教学科研处
                       2016年4月22日
厦门南洋职业学院教学科研处 　　　         2016年4月22日印发 



附件1：

	厦门南洋职业学院

2015-2016学年第二学期教师教学资料检查记录表

	教研室：                      教研室主任：                 填写日期：2016年    月   日                                                                                                                                                                                                  

	序号
	教师信息
	本期授课信息
	本期教学资料检查内容
	教案总体评价(等级)
	备注

	
	教师姓名
	专/兼职
	课程名称
	教学班层次（成教/高职）
	课程计划学时
	教学内容与课程标准符合情况
	教学进度执行情况
	调停课次数
	作业布置次数
	作业批改次数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明：“教案总体评价”栏根据检查结果按“优、良、中、差”填写。


附件2：

厦门南洋职业学院2015-2016学年第二学期

期中教学检查情况反馈表

二级学院:                            负责人签字：             
一、检查基本情况

1． 听课记录回收情况

	二级学院负责人
	教研室主任
	教师
	总计（份）

	人数
	听课记录份数
	人数
	听课记录份数
	人数
	互听课记录份数
	

	
	
	
	
	
	
	


2．观摩教学情况

	授课教师：
	课程名称：

	时　　间：
	教　　室：

	听课教师：

	课程讲授情况：

	听课教师反映情况：


3．学生座谈会情况

	时间：
	地点：
	学生代表人数：

	与会教师和领导：

	对教师教学方面的意见与建议：



	对教学管理方面的意见与建议：



	对其它方面的意见与建议：




4．教师（教研室）座谈会情况

	时间：
	地点：
	参加人数：

	与会教师和领导：

	对教学管理方面的意见与建议：



	对学生学习方面的意见与建议：



	对其它方面的意见与建议：




5．新教师、青年教师的传、帮、带工作落实情况

	新教师、青年教师姓名
	指导教师姓名
	指导情况

	
	
	听课
次数
	指导备课情况
	指导教学情况
	指导实践技能情况
	其它指导工作

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


二、二级学院期中教学检查情况总结
	本次期中教学检查的组织过程和整体情况：

	

	教学管理情况：（教学文件、考试、成绩、选课、听课制度执行等）

	

	教学运行情况：（上课、调课、计划执行、实践教学等）

	

	师生反映较集中的问题：

	


	本次期中教学检查发现的主要问题：

	

	改进思路与建议

	


附件3：

期中教学检查时间安排表

负责人：康乃美
成  员：教学科研处和督察室相关人员
	日期
	时间
	二级学院
	地点
	主要检查内容及负责人员

	5月5日(星期四)
	8:00-9:00
	信息工程学院
	教学楼  C4002
	教案/教师工作手册（授课计划及实际进度）（陈雪红）

课程标准（陈雪红）
查课记录单（陈雪红）
本学期实践类课程的计划和准备情况，如：计划安排、大纲与指导书的准备情况（陈静）

2013级毕业生顶岗实习跟进情况，如：顶岗实习一览表、顶岗实习巡查、督导记录表等（陈静）

教师业务电子档案（黄文革）
活动记录本（黄文革）

听课记录本（黄文革）

电子课程档案建设情况（陈雪红）



	
	9:00-10:00
	机电工程学院
	教学楼 C5001
	

	
	10:00-11:00
	人文社科学院院
	教学楼 A5002
	

	
	11:00-12:00
	经济管理/橱柜学
	教学楼 A4002
	

	
	14:00-15:00
	建筑工程学院
	教学楼 C1001
	

	
	15:00-16:00
	外国语/旅游学院
	教学楼A1002
	

	
	16:00-17:00
	艺术设计学院
	教学楼 A3001
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